ASSISTANTE INDEPENDANTE
SPECIALISEE EN GESTION D'ENTREPRISE

Re: 07 49 50 32 52
=< . malaury@serenite-administrative.fr
@: www.serenite-administrative.fr

Salariée pendant 24 ans au sein d'une méme entreprise j'ai occupé différents postes, démarrant en tant que secrétaire, je suis devenue
assistante de direction, puis responsable d’'exploitation et méme gérante pour ensuite évoluer dans la gestion comptable et enfin
directrice administrative et financiere.

Aujourd’hui je mets a profit mon expérience professionnelle pour vous accompagner a mener a bien votre projet, a structurer votre
tivité ou méme a réorganiser votre société. Je m'adapte a toutes les situations, la gestion du temps et des priorités est mon point fort,
) rigueur administrative et financiére s’en suivent, mon pragmatisme vous permettra de réaliser des actions concretes pour que votre
société devienne pérenne et que I'exercice de votre métier en soit la priorité.
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Depuis 2000: Salariée dans un groupe de prestation de service ( sécurité, nettoyage, formation, immobilier)
2012: Participation a la création et gestion d'une entreprise d'insertion

o o - Gestion administrative BREVET DES COLLEGES
2009: Gestionnaire et actionnaire d'une SCI Immobiliére . , 1993
2007: Gérante d’'une entreprise de sécurité Gestion commerciale BAC PRO AGORA
2006: Gestionnaire administrative d’'un commerce de fleurs Gestion financiere 2093
2005: Assistante de direction d'un organisme de formation Gestion comptable BTS GESTION PME PMI
2004: Gérante d'une société de nettoyage Gestion des ressources humaines 2024

1996 a 2000: Receveur et assistante administrative a la SANEF
1995: Saisonniere au Parc Astérix
1995: Employée libre-service a Cora

Gestion immobiliere




